職 務 経 歴 書

2012年○月○日現在
■ 職務経歴
入社した年と月を「入社年月」に記入する。

入社した会社名を1行目に、配属先の部署名を2行目にぞれぞれ「会社名/配属部署名」へ記入する。部署名が無い場合は空欄にする。
	入社年月
	会社名/配属部署名

	2000年4月
	株式会社△△△△△△　入社

	
	
	××××開発部配属（主に×××業務を担当）

	2000年10月
	株式会社＊＊＊＊＊＊　入社

	
	
	


■ 開発履歴

業務に着手していた期間を「開発期間」に記入する。

(開始年月と終了年月を忘れずに)







	開発期間
	プロジェクト及び業務内容
	担当業務

	2000年4月

｜

2000年9月
	スケジュール管理システムの機能追加

自動バックアップ機能を追加。

指定用紙に合わせて印刷する機能を作成。
	

	2000年10月

｜

2000年12月
	作業報告書自動生成ツールの開発

Webブラウザを使用して、入力された一日の作業内容から作業報告書を作成するツールの作成。
	

	2000年1月

｜

2000年6月
	社内教育の受講。

ビジネスマナー、Java、PHPの習得。
	


■ 保有資格

資格を取得した年月を記入する。

取得した資格名を記入する。

	取得年月
	資格名

	2005年1月
	普通自動車運転免許

	2006年10月
	基本情報処理技術者


■ 自己ＰＲ

自己ＰＲを記入する。

プロジェクト名(具体的な名称を記入しなくてもよい)を1行目に記入する。


2行目以降はそのプロジェクトの簡単な説明。(担当した箇所だけでよい)





開発で使用したOSやプログラミング言語を記入する。





プロジェクトの規模(チーム人数)、


自分の担当工程を記入する。





職務経歴書を作成した年月日を


記入する。
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